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1 Úvod 

Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky,  konkrétne Úrad splnomocnenca vlády SR pre rozvoj 

občianskej spoločnosti ako Prijímateľ v rámci Národného projektu „Podpora odborných a koordinačných 

kapacít strešných organizácií občianskej spoločnosti“ (ďalej aj „NP SO MNO“) vydáva tento dokument 

s cieľom zosúladenia dokumentácie potrebnej na implementáciu NP SO MNO. 

 

2. Zoznam použitých skratiek a pojmov 

NP SO MNO Národný projekt Podpora odborných a koordinačných kapacít strešných 
organizácií občianskej spoločnosti 

Prijímateľ právnická osoba zodpovedná za začatie, vykonávanie a ukončenie 
národného projektu, ktorej sú za účelom realizácie NP poskytované 
finančné prostriedky v súlade so Zmluvou  
o poskytnutí nenávratného finančného príspevku, prijímateľom sa 
rozumie Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky/Úrad 
splnomocnenca vlády SR pre rozvoj občianskej spoločnosti/ koordinátor 
realizácie projektu 

Príručka Príručka pre Žiadateľa/Užívateľa 
Účastník NP zamestnanec Užívateľa 
Užívateľ právnická osoba (pôvodne Žiadateľ), ktorá uzavrela Zmluvu  

o spolupráci s Prijímateľom 
Doplnenie   Doplnenie k Príručke pre Žiadateľa/Užívateľa 

 

3. Základné pravidlá  

I. Časť Príručky 4.3.6 Prílohy ŽOP 
 

Doplnenie ruší povinnosť predkladania formuláru Odpočet aktivít (Príloha č. 1 Doplnenia k príručke pre 

Žiadateľa/Užívateľa č. 3 zo dňa 07.07.2025) ako povinnú prílohu pri každej ŽOP.  

Pôvodné znenie odseku: 

„Odpočet aktivít (Príloha č. 4 Príručky) - nutné predložiť pri každej ŽOP, formát: sken/elektronicky;“ 

Nové znenie odseku: 

Odsek sa vypúšťa. 

 
II. Časť Príručky 5.2 Harmonogram realizácie projektu 
 

Doplnenie mení znenie časti 5.2 Príručky, ktorá bola zmenená Doplnením č. 3 Príručky, a to tak, že sa 

nahrádza jeho doterajšie znenie v časti odseku a zároveň sa dopĺňa postup na predkladanie formuláru 

Odpočet aktivít. Formulár Odpočet aktivít (Príloha č. 1 Doplnenia k príručke pre Žiadateľa/Užívateľa č. 3 

zo dňa 07.07.2025) zostáva nezmenený. Povinnosť predkladania formuláru zostáva. 

Pôvodné znenie odseku: 

„Odpočet aktivít Užívateľa vedie Užívateľ na mesačnej báze elektronicky v previazaní na finančnú 

realizáciu výdavkov a predkladá v ŽOP.  
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Užívateľ je povinný na mesačnej báze prostredníctvom formulára Odpočet aktivít Užívateľa realizovať 

odpočet aktivít za daný mesiac do siedmich pracovných dní nasledujúceho mesiaca. Aktivity odpočtuje 

za každého zamestnanca samostatne. Zároveň elektronicky predloží Prijímateľovi podpornú 

dokumentáciu súvisiacu s podporovanými aktivitami a činnosťami v rámci NP SO MNO napr. zápisnice, 

prezenčné listiny, fotodokumentáciu a pod. .“ 

Nové znenie odseku: 

„Formulár „Odpočet aktivít Užívateľa“ vedie Užívateľ na mesačnej báze elektronicky  

v previazaní na finančnú realizáciu výdavkov.  

Užívateľ je povinný na mesačnej báze prostredníctvom formulára Odpočet aktivít Užívateľa:  

Spracovať odpočet zrealizovaných aktivít za daný mesiac do siedmich pracovných dní nasledujúceho 

mesiaca a predložiť sken podpísaného a schváleného „Odpočtu aktivít Užívateľa“ Prijímateľovi na e-

mailovú adresu: npsomno.odpocty@minv.sk.  

Zároveň elektronicky predloží Prijímateľovi podpornú dokumentáciu súvisiacu s podporovanými 

aktivitami v rámci NP SO MNO napr. zápisnice, prezenčné listiny, správy zo služobných ciest, 

fotodokumentácia a i. súvisiace s podporovanými aktivitami v rámci NP SO MNO. 

Odpočty aktivít Užívateľa sú povinným podkladom k priebežnému monitorovaniu.“ 

 
III. Časť Príručky 6.3 Komunikácia a doručovanie 
 
Dopĺňa sa e-mailová adresa v nadväznosti na zmenu odseku 5.2 Harmonogram realizácie projektu. 

Pôvodné znenie odseku: 

„ZÁVÄZNÁ E-MAILOVÁ ADRESA PRIJÍMATEĽA (zapojenie Žiadateľov do NP SO MNO - Výzva) 

np.stresneorganizaciemno@minv.sk „ 

 

Nové znenie odseku: 

„ZÁVÄZNÁ E-MAILOVÁ ADRESA PRIJÍMATEĽA (zapojenie Žiadateľov do NP SO MNO – Výzva, 

implementácia projektu) 

np.stresneorganizaciemno@minv.sk  

npsomno.odpocty@minv.sk „ 
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